
Unser Erfolg. Ihre Chance.

Wir suchen in unserer Direktion in Wien ab sofort einen engagierten

Vertriebsassistent Innendienst (m/w/d) 
(30 Stunden)

Das sind Ihre Aufgaben:
• Sie sind die Ansprechperson für unsere 

Vertriebspartner in Versicherungsfragen im 
Innendienst

• Sie unterstützen unsere Vertriebspartner bei 
Angebotskalkulationen und geben Auskunft 
zu Produktfragen

• Sie unterstützen das Team in Wien in allen 
administrativen Aufgabenbereichen

• Sie bereiten Präsentationen sowie Projekt- 
und Schulungsunterlagen vor

• Sie organisieren Seminare und Veranstal-
tungen

• Sie organisieren Reisen und sind für die  
Reisekostenabrechnung verantwortlich

• Sie empfangen unsere Besucher/innen 
freundlich und kompetent

Das bieten wir Ihnen: 
• Fixe Anstellung mit flexiblen Arbeitszeiten
• Attraktive Sozialleistungen
• teamorientiertes Arbeitsumfeld 
• vielseitiger Tätigkeitsbereich
• gezielte Ausbildungsmöglichkeiten

Das ist Ihr Profil: 
• Sie haben eine abgeschlossene kaufmän-

nische Ausbildung mit HAK Matura oder eine 
vergleichbare kaufmännische Ausbildung 
oder berufsbildende Schule

• Sie haben bereits 3 Jahre einschlägige Berufs-
erfahrung in einer vergleichbaren Position

• Sie haben Freude am Umgang mit Kunden 
• Sie arbeiten strukturiert, selbständig, genau 

und haben eine vertriebsorientierte Denkweise
• Sie haben eine schnelle Auffassungsgabe und 

hohe Lernbereitschaft
• Sie haben Organisationstalent und zeichnen sich 

durch hohe Belastbarkeit und Flexibilität aus 
• Sie arbeiten gerne im Team und sind eine 

kommunikationsstarke Persönlichkeit mit 
einem souveränen Auftreten

• Sie haben sehr gute MS-Office Kenntnisse 
sowie Rechtschreibkenntnisse

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
mit Foto senden Sie bitte an:
NÜRNBERGER Versicherung AG Österreich 
Frau Mag. Martina Viehauser 
Moserstraße 33, 5020 Salzburg  
bewerbung@nuernberger.at  
www.nuernberger.at 

Aus gesetzlichen Gründen sind wir verpflichtet, darauf hinzuweisen, dass das kollektivvertragliche Mindestgehalt für diese Funktion, 
auf Basis von 38,5 Stunden, € 30.299,92 beträgt. Bei Vorliegen von relevanten Qualifikationen und Berufserfahrung ist die Bereit-
schaft zur Überzahlung gegeben.

Das staatliche Gütezeichen für eine
familienfreundliche Personalpolitik.

Wir sind ein 
familienfreundlicher 

Arbeitgeber!

seit 2009

berufundfamilie


